MZDY 2018

Vyberte si z nasledujicich popisu ten, ktery se Vas tyka. Pri instalaci pak postupujte
dle prislusného navodu (muzete si ho vytisknout).

MZDY 2018

Instalace programu:

MZDY 2018 - Ovladani je obdobné jako v jinych Windowsovskych a internetovych
programech.

Pri instalaci postupujte presné dle tohoto navodu a béhem nékolika minut budete
mit vSe pfipraveno.

1. Na CD stisknéte tlacitko Instalace programu - timto se otevie okno pro instalaci

(pfi stahovani programu z internetu se toto okno otevie po stisknuti tlacitka Spustit).
Postupné mackejte tlacitka: DalSi (nabidne se vybér adresare - doporucujeme ponechat),
DalsSi (muzete si zvolit, zda chcete vytvofit zastupce programu - ikonu pro vSechny
uzivatele nebo pouze pro aktualniho uzivatele), Dalsi, Instalovat, Dokongit. Po instalaci
se na plochu nakopiruje ikona Mzdy 2018. Program miizete spustit také v nabidce
Start - Programy - Mzdy 2018.

2. Pouze pokud instalujete na tento po¢ita¢ prvni nas program nebo pokud se

pfi spusténi programu objevi hlaska Nelze inicializovat BDE, kliknéte na CD na tlacitko
Instalace BDE nebo si stahnéte ze stranek soubor, ktery BDE obsahuje (naleznete
vzdy na konci pfisludné stranky).

BDE je spole¢né pro vSechny nase programy.

3. Po spusténi programu se objevi okno Aktivace programu. Zde vyplrite vSechny tfi
kolonky (Uzivatel, Cislo programu, Aktivaéni kéd) PRESNE podle stitku, ktery jste
obdrzeli na faktufe nebo do e-mailu (velka, mala pismena, mezery, ¢arky, pomicky
apod.) - tyto Udaje Ize také pfimo pfenést z e-mailu: Ctrl + C, Ctrl + V.

Pozn.: V prvnim fadku (Uzivatel) je mezi kazdym slovem vzdy pouze jedna mezera.
Ve tfetim fadku (Aktivaéni kéd) se mohou vyskytovat pouze €islice 0 aZz 9 a pismena

A az F, chyba nastane pokud misto nuly (0) napiSete pismeno O.

4.V programu spustte akci Nova firma, zadejte nazev a zmacknéte tla¢itko Firma,
timto se automaticky vytvofi nova firma.

5. Prectéte si Rychlého pravodce a dale pokracujte v praci dle navodu a napovéd
- pro zobrazeni napovédy stisknéte na prisludné kolonce nebo okné klavesu F1.

Rady a tipy:

Tip 1: Programy i BDE je nutné instalovat s opravnénim Administratora (Spravce).
Pokud se pfi instalaci objevi chybové hlaSeni: K instalaci tohoto produktu musite byt
pfihlasen s pravy Administratora:

a) na CD kliknéte v hlavni nabidce na tladitko Prochazeni CD. Poté vyberte adreséar
Programy a kliknéte pravym tla¢itkem mysi na zvoleny program, dale vyberte
Spustit jako (spravce) a zadejte jméno a heslo Administratora (Spravce).

b) po stazeni z internetu kliknéte na tlaCitko Otevfit slozku (misto tlacitka Spustit)

a na prislusném programu stisknéte pravé tla€itko mysi, dale vyberte Spustit jako
(spravce) a zadejte jméno a heslo Administratora (Spravce).

Poté mlzete programy instalovat.

Tip 2: Po instalaci programu si m{iZzete upravit nastaveni BDE - viz nize bod 2 v ¢asti
Instalace sit'ové verze.



Tip 3: Pokud budete chtit prevést data na jiny pocita¢ (napf. pfi vyméné pogéitace),
postupujte takto:

1. Na ptivodnim pog¢itaci zapiSte ve Windows v nabidce Start do fadku Zahajit hledani
(nebo v Casti Spustit do Fadku Otevfit) nize uvedenou cestu a stisknéte Enter. Pfipadné
muzete cestu zapsat v Prdzkumnikovi do fadku Adresa (zalozka Zobrazit - Panely
nastroji - Panel Adresa). Cestu (modry napis) zde muizete také pfimo oznadcit (pravé
tla¢itko mySi - Nastroj pro vybér), poté okopirovat (Ctrl + C) a do pfisludného Fadku
viozit

(Ctrl + V).

a) pokud mate Windows XP: C:\Documents and Settings\All Users\Data aplikaci\ZA office
b) pokud mate Windows Vista, 7, 8, 10: C:\ProgramData\ZA office

Poté oznacte adresare s vybranymi programy a nakopirujte je napf. na Flash nebo jiné
médium (pfi této akci doporu€ujeme mit nade programy zaviené).

Tip: Pokud stisknete klavesu Ctrl, miZzete vybrané adresare jednoduse oznacovat
levym

tlacitkem mySi nebo pouzit klavesy Ctrl + A a oznacit vSechny adresare najednou.

2. Na novém pocita€i nainstalujte programy z CD nebo z internetu (kvuli spravnému
nastaveni opravnéni nestaci programy pouze okopirovat, ale je nutné je znovu
nainstalovat).

Poté nakopirujte uloZzena data (adresare) napf. z Flash nebo jiného média do stejné
€ésti - viz bod 1 (pfi této akci doporucujeme mit nase programy zaviené). Pfi dotazu,
zda vybrané soubory nebo slozky prepsat, pfipadné kopirovat a nahradit, zvolte - Ano
(v8echny polozky), pfipadné zaskrtnéte volbu Provést tuto akci pro dalSich x konflikta.

MZDY 2018

Instalace DEMOverze:

DEMOverzi instalujte stejnym zptisobem, jako program (viz popis instalace programu).
V &asti Aktivace programu pak misto vyplfiovani kodu stisknéte pouze tlagitko Aktivovat
DEMOVERZI. Nyni si jizZ mGzete prohlédnout pfiklady nebo si vyzkouset vlastni praci
S programem.

MZDY 2018

RozsSifeni programu:

Pokud jste si program rozsirili o urCity doplnék ¢i na vétsi pocet firem (vozidel),
nainstalujte novy program do stejného adresare jako plivodni program. Oteviete
libovolnou firmu (vozidlo) a v ¢asti Napovéda - Aktivace programu prepiste vSechny
tii kolonky (Uzivatel, Cislo programu, Aktivaéni kod) PRESNE podle nového stitku
(velka, mala pismena, mezery, ¢arky, poml¢ky apod.) a stisknéte OK.

MZDY 2018

Instalace programu + prevod dat ze starsi verze:

1.V piivodnim programu v ¢asti Spoleéné udaje - Novy mésic nastavte 1/2018, a pak
provedte akci Novy mésic.

2. Nainstalujte program do nového adresare (viz popis Instalace programu).

3. Po zadani nového aktivaéniho kédu se Vam nabidne cesta pro prevod dat z minulé
verze programu MZDY (mtizete zménit). Po otevieni kazdé firmy bude vSe prevedeno
a pripraveno na zpracovani dalSiho roku (ptivodni program vcetné dat Vam ziistane

v pocitaci).

Tip: Pokud se nenabidne cesta pro pfevod dat automaticky, stisknéte na okné
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Vybér firem (s nulovym pocétem firem) klavesy Ctrl + P.

4. Pro naslednou aktualizaci programu instalujte dalSi verze do stejného adresare
(nabizi se automaticky).

MZDY 2018

Instalace sitové verze (pouze pokud mate tuto verzi zakoupenu):

1. Na vSech poéitacich, na kterych chcete provozovat program MZDY 2018, nainstalujte
program z CD nebo z internetu (viz popis Instalace programu).
Dbejte na to, abyste méli na vSech pogéitadich vzdy stejnou verzi programu i BDE.

2. Po instalaci programu si zkontrolujte (na kazdém pocitaci) nastaveni BDE -
nastaveni

provedte s opravnénim Administratora (Spravce):

a) Spust'te program BDEADMIN.EXE - na program kliknéte pravym tlaéitkem mysi, déle
vyberte Spustit jako (spravce) a pfipadné zadejte jméno a heslo Administratora
(Spravce). Program naleznete v adresafi:

C:\Program Files\ (Common Files\Borland Shared\BDE) nebo (Borland\Common Files
\BDE).

V pfipadé 64 bit Windows: C:\Program Files (x86)\ (Common ....).

b) Na zéloZce Configuration - System - INIT - zkontrolujte, pfipadné& nastavte hodnotu
LOCAL SHARE - TRUE a ulozte nastaveni (3ipka Apply).

3. Spust’te program na prvnim pog¢itaci. Po zadani kédu se otevie okno Vybér prace
s daty. Vyberte sitovy disk (server), napf. F: a adresar napf. MZDY218. Poté stisknéte
tlacitko Kopirovat data a potvrd’te. Po nakopirovani dat stisknéte tlacitko OK
(automaticky se nastavi cesta k datiim napf. F:\MZDY218\Data.DB) a zaviete okno
Vybér prace s daty rovnéz tlacitkem OK.

Pozn.: Adresar by mé&l mit opravnéni €ist, zapisovat, ménit.

4. Spust'te program na dalSich po¢itadich. Po zadani kédu se otevie okno Vybér
prace

s daty. Zde zaskrtnéte pouze volbu Data pro provoz v siti a nastavte cestu k datim
napf.

F:\MZDY218\Data.DB - Poté zaviete okno Vybér prace s daty tlaCitkem OK.

5. Nyni jiz mGzete s programem pracovat ze vSech pocitacu, na viech uvidite stejné
firmy.

6. Pokud budete chtit nékdy zménit nastaveni sité, stisknéte na tabulce Vybér firem
kldvesy Ctrl + N.

Rady a tipy:

Tip 1: Pokud jste si rozSifili program na sit'ovou verzi, ulozte si pfed instalaci vSechny
firmy napf. na flash nebo jiné médium. Po instalaci si na jakémkoliv pogéitaéi vytvoite
Nové firmy a data do nich obnovte. Tyto firmy pak uvidite na v3ech pocitacich.

Tip 2: Nebo, pokud mate napf. vice firem, muzZete pouzit téZ nasledujici postup (pfi této
akci doporucujeme mit program zavieny):

Po akci Kopirovat data na sitovy disk (viz vySe bod 3) zapidte ve Windows v nabidce
Start do radku Zahajit hledani (nebo v &asti Spustit do fadku Otevfit) nize uvedenou
cestu a stisknéte Enter. Pfipadné muizete cestu zapsat v Prizkumnikovi do fadku
Adresa (zalozka Zobrazit - Panely nastroju - Panel Adresa). Cestu (modry napis) zde
muzete také pfimo oznadcit (pravé tlacitko mysi - Nastroj pro vybér), poté okopirovat
(Ctrl + C) a do pfislusného fadku vlozit (Ctrl + V).
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a) pokud mate Windows XP: C:\Documents and Settings\All Users\Data aplikaci\ZA office
b) pokud mate Windows Vista, 7, 8, 10: C:\ProgramData\ZA office

Poté vyberte program a oznaéte adresafe D1 - Dx (podle poctu firem) a soubory Data
(pocet : 6) a Uziv (pocet: 2). Pokud v cilovém adresafi neexistuje, oznadte zde navic
adresar Data (Zluta slozka).

Tip: Pokud stisknete klavesu Ctrl, mizete jednoduse levym tlacitkem mysi oznacovat
vybrané soubory a adresére.

Vse oznaéené poté nakopirujte do sitového adresare (napf. F:\MZDY218). Pfi pfenosu
na jiny pocita¢ muzete vyuzit nakopirovani napf. pfes Flash nebo jiné médium. PFi dotazu,
zda vybrané soubory nebo slozky prepsat, pfipadné kopirovat a nahradit, zvolte - Ano
(v8echny polozky), pfipadné zaskrtnéte volbu Provést tuto akci pro dalSich x konflikta.
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